
 Freie Universität Berlin

Sozialpädagogische Praxis Langer gGmbH - Sozialwirtschaft

Die Praxis Langer ist freier Träger der Jugendhilfe und Einrichtung der Ein-
gliederungshilfe in Berlin.

Verwaltungsfachkraft
Betriebswirt:in, Kaufmann/Kauffrau, Verwaltungswirt:in

Stadt: Berlin; Beginn: Frühestmöglich; Dauer: unbefristet; Vergütung: 3.605,- €;
Kennziffer: 23/23

Aufgaben
Wir sind ein im Sozialwesen (Jugendhilfe) engagierter Träger mit Sitz in Steglitz und
suchen einen freundlichen und ebenfalls engagierten Menschen zur Mitarbeit in unserer
Verwaltung:
- Lohnabrechnungsvorbereitung
- Rechnungslegung
- Unterstützung im Personalwesen
- Assistenz der Geschäftsführung
- Allgemeine Bürotätigkeiten/Telefondienst

Voraussetzungen
BWL, Kaufmann, Verwaltungswirt (m,w,d) oder ein vergleichbarer Abschluss.
Wir benötigen als Mindestvoraussetzung eine Bescheinigung der Hochschule oder der
Fachschule über den Abschluss des Studiums/ der Ausbildung, bzw. über die Erbringung
aller Leistungen.

Unser Angebot

- einen unbefristeten Arbeitsvertrag (sozialversicherungspflichtig)
- eine Vollzeitstelle im Umfang von 20 - 39 Wochenstunden
- gute Bezahlung (3.605,- € Arbeitnehmerbrutto, bei 39 WoStd, als Einstiegsgehalt)
- unterstützendes Team
- qualifizierende Einarbeitung
- Jahresurlaub im Umfang von 6 Wochen
- Mitgliedschaft beim Urban Sports Club zu ermäßigtem Beitrag
- BVG Deutschlandticket Job

Bewerbung
bitte ausschließlich per Mail
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Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/173472/FUB/
Angebot sichtbar bis 09.11.2023
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